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Zweckvereinbarung

zwischen
der Verwaltungsgemeinschaft Bad Neustadt a. d. Saale
vertreten durch Herrn Gemeinschaftsvorsitzenden, 1. Burgermeister Richard Knaier,
GoethestraBBe 1, 97616 Bad Neustadt a.d. Saale
nachfolgend Verwaltungsgemeinschaft genannt
und
der Bauhofgemeinschaft Hohenroth — Salz — Schénau a.d. Brend,
vertreten durch Herrn 1. Vorsitzenden, 1. Blrgermeister Georg Straub,
Hinterm Dorf 7, 97618 Hohenroth,

nachfolgend Bauhofgemeinschaft genannt.

GemaB Art. 2 Abs. 1 und Art. 7 ff. des Gesetzes Uber die kommunale Zusammenarbeit
(KommZG@) schlieBen die oben genannten Kérperschaften folgende Zweckvereinbarung:

§ 1 Gegenstand

(1) Die Bauhofgemeinschaft Gbertragt der Verwaltungsgemeinschaft folgende Leistungen:
1. Die Haushalts- und Kassenfihrung der Bauhofgemeinschaft
2. Personalverwaltung der Bauhofgemeinschaft

(2) Der Einsatz der EDV in der Bauhofgemeinschaft erfolgt in enger Zusammenarbeit mit der
Verwaltungsgemeinschaft.



§ 2 Ubertragung der Haushaltsfiihrung

(1) Der Leistungsumfang im Bereich der Haushaltfihrung beschreibt sich wie folgt:

1. Aufstellung des Haushaltsplanes und der Haushaltssatzung nach Art. 63 GO i.V.m. Art.
26 KommZG.

2. Vollzug und Uberwachung des Haushaltes der Bauhofgemeinschaft.

3. Rechnungslegung und Vollzug der Rechnungsprifung (Art. 102, 103 GO i.V.m. Art. 26
KommZG.

4. Erflllung der Kassenaufgaben (Art. 100 GO i.V.m. Art. 26 KommZG).

§ 3 Ubertragung der Personalverwaltung

(1) Der Leistungsumfang im Bereich der Personalverwaltung beschreibt sich wie folgt:
e Erfassung und Pflege sdmtlicher Behdérden- und Personalstammdaten
e Erfassung aller fiir die Zahlung der Bezlige, Entgelte und Entschadigungen
relevanten Daten
e Durchfuhrung der monatlichen Lohnabrechnungen fiir alle Beschaftigtengrup-
pen
e Personalberatung in tariflichen, sowie steuer- und versicherungsrechtlichen
Angelegenheiten
e Personalrechtliche Vorbereitungsarbeiten bis hin zur Entscheidungsreife, ein-
schlieBlich Beschlussvorlagen fur entsprechende Gremien
Personalkostenhochrechnungen fir Haushaltsplane
Bearbeitung von Stellenausschreibungen, Bewerbungen, Auswahlverfahren
Ausarbeitung von Arbeitsvertragen
Beratung bei Einstellungen, Eingruppierungen, Héhergruppierungen, Herab-
gruppierungen
e Personalrechtliche Unterstiitzung bei Abmahnungen, Kiindigungen, Ande-
rungskindigungen
e Ermittlungen, Berechnungen, Uberpriifungen und Uberwachungen im Zu-
sammenhang mit Leistungsentgelt, Entgeltfortzahlung, Lohnpfandungen, Ent-
geltumwandlung, vermégenswirksamen Leistungen, Altersteilzeit, Mutter-
schutz, Elternzeit, Kindergeld, Nebentéatigkeiten, Fortbildungen, Erholungsur-
laub
e Reisekostenabrechnungen inkl. Prifung der Steuerpflicht
e Sozialversicherungsrechtliche Beurteilung von geringfligig und kurzfristig Be-
schéftigten inkl. (bei Bedarf) Erstellung der SV Meldungen und Beitragsnach-
weise per SV-Net
e Umlagenabrechnung mit der Zusatzversorgungskasse
e Erstellung bzw. Uberwachung der monatlichen Lohnsteuermeldungen an das
Finanzamt
e Erstellung bzw. Uberwachung der monatlichen Beitragsmeldungen an die
Krankenkassen



 Uberpriifung der jahrlichen Lohnsteuerbescheinigungen, Sozialversicherungs-
und ZVK-Meldungen

e Erstellung bzw. Kontrolle von Statistiken (Personalstand, Kindergeld, KAV
usw.)

e Meldung der Lohnnachweise, bzw. Arbeitswertnachweise an die Berufsge-
nossenschaft

e Ermittlung der Ausgleichsabgabe nach dem Schwerbehindertengesetz

e Erstattung fortgewahrter Leistungen verschiedener Arbeitgeber im Zusam-
menhang mit dem Feuerwehrdienst, fir Sitzungen, Wahlen usw.

e Zusammenarbeit mit ARGE, Arbeitsagentur, AFZ, BFZ, CBW hinsichtlich Be-
antragung von 1 €-Kréaften bzw. ArbeitsbeschaffungsmaBnahmen, Birgerar-
beit und EingliederungsmaBnahmen

(2) Die Durchfiihrung der in Abs. 1 genannten Leistungen erfolgt auf Entscheidungsgrundlage
und Weisung der Bauhofgemeinschaft. Sollten Vorgaben der Bauhofgemeinschaft rechtswidrig
sein, weist die Verwaltungsgemeinschaft darauf hin. Die Verwaltungsgemeinschaft ist nicht zum
Vollzug verpflichtet.

§ 4 Zusammenarbeit in der Informations- und Kommunikationstechnologie (luK)

(1) Die Bauhofgemeinschaft arbeitet als AuBenstelle mit eigener Hardware (PC’s, Terminals,
Drucker) im EDV-Netzwerk der Verwaltungsgemeinschaft. Hierflr besteht eine als VPN
gesicherte Breitbandanbindung des Bauhofes der Bauhofgemeinschaft in Hohenroth
zum Netzwerk der Geschaftsstelle der Verwaltungsgemeinschaft in Bad Neustadt a.d.
Saale. Vorgesehen ist die Anbindung Uber DSL (ber die Deutsche Telekom, sobald die
technischen Voraussetzungen erfullt sind. Sollte die hierbei zur Verfigung gestellte
Bandbreite nicht ausreichen, erfolgt eine Ergédnzung, bzw. Neuregelung der technischen
Anbindung.

(2) Die Bauhofgemeinschaft nutzt die fir sie relevanten Softwareprogramme gemeinsam mit
der Verwaltungsgemeinschaft. Dabei ordnet sie sich in die vorhandene EDV-Struktur und
—Organisation voll ein. Die konkrete Nutzungsmdglichkeit wird Gber Nutzerrechte defi-
niert und geregelt. Es handelt sich gegenwartig vor allem um folgende Softwarebereiche:
Dokumentenmanagement mit Standardsoftware MS-Office, Mailverkehr mit MS-
Exchange und MS-Outlook, Bauhoffachverfahren TERAwin-BHF, die Grundsticksverfah-
ren TERAwin-EXP und das Geoinformationssystem w3GIS, sowie das Ratsinformations-
system SESSION. Daneben werden ein netzkonformes Betriebssystem, sowie weitere
allgemeine Standardprogramme genutzt (z. B. Antivirenprogramm, Adobe Reader u. a.).

(3) Die Leistungen der Verwaltungsgemeinschaft beschreiben sich wie folgt:

1. Vorhaltung (Beschaffung), Installation und Inbetriebnahme, Betriebsfihrung, Instand-
haltung der zur Erfillung der Inanspruchnahme nach den Absatzen 1 und 2 erforder-
lichen Hard- und Software.

2. Datensicherung aller im Netzwerk gespeicherten Daten (Fachverfahren, Office, Kom-
munikation) am zentralen Server der VG



3. Installation und Update der Verfahren der Bauhofgemeinschaft

4. Organisation und Einstellung der Zugriffsberechtigungen in den Verfahren die von der
Bauhofgemeinschaft genutzt werden

5. Administration der gesamten EDV, einschlieBlich der im Bauhof in Hohenroth betrie-
benen und mit dem Netzwerk der Verwaltungsgemeinschaft dauerhaft oder temporér
verknipften Hard- und Software, sowie der Netzwerkkomponenten.

6. Beschaffung und Organisation der Telekommunikationskomponenten mit Sicher-
stellung der Kompatibilitat aller Komponenten.

(4) Die Bauhofgemeinschaft unterwirft sich aller fur die Datensicherheit und Organisation be-
deutsamer und notwendiger Anweisungen der Verwaltungsgemeinschaft.

(5) Zentraler Ansprechpartner bei Problemen mit der Nutzung der Hard- oder Software ist die
EDV-Abteilung der Verwaltungsgemeinschaft.

§ 5 Kosten, Verglitung

(1) Fur die Leistungen nach den §§ 1 bis 4 erstattet die Bauhofgemeinschaft der Verwal-
tungsgemeinschaft im Jahre 2012 eine Pauschale in H6he von % des Verwaltungs-
haushaltes der Bauhofgemeinschaft, max. jedoch €.

(2) Ab 2013 werden die Kosten auf Basis einer Erfassung der Leistungen nach den
§§ 1 bis 4 in der Verwaltungsgemeinschaft im Jahre 2012 neu vereinbart. Solange eine
solche Neuvereinbarung nicht getroffen ist, gilt die Pauschale nach Abs. 1 weiter.

(3) Die einmaligen und laufenden Softwarekosten fiir das Bauhofprogramm (TERA-BHF)
tragt die Bauhofgemeinschaft unmittelbar mit ~ %.

(4) Die Abrechnung der Leistungen der Verwaltungsgemeinschaft erfolgt zum Ende des
Haushaltsjahres.



§ 6 Haftung

(1) Die Verwaltungsgemeinschaft haftet fir ihre Leistungen im Rahmen der gesetzlichen Grund-
lagen.

§ 7 Dauer der Zweckvereinbarung, Kiindigung

(1) Diese Vereinbarung gilt auf unbestimmte Zeit.

(2) Sie kann unter Einhaltung einer einjahrigen Frist jeweils zum Ende eines Kalenderjahres,
frihestens jedoch nach Ablauf von 5 Jahren, gekindigt werden. Die Kiindigung ist schriftlich zu
erklaren.

(3) Das Recht zur Kiindigung aus wichtigem Grund und das besondere Kiindigungsrecht nach
Art. 15 Abs. 2 KommZG bleiben unberlhrt. Abs. 2 Satz 2 gilt auch fiir diese Falle.

§ 8 Schlichtung und Streitigkeiten

Sollte bei Streitigkeiten Uber Rechte und Pflichten der an dieser Zweckvereinbarung Beteiligten
keine Einigung erzielt werden, erfolgt die Anrufung der Aufsichtsbehdrde.

§ 9 Anzeige dieser Zweckvereinbarung

Diese Zweckvereinbarung bedarf gemas Art. 12 Abs. 1 KommZG der Anzeige an das Land-
ratsamt Rhoén-Grabfeld. Die Anzeige wird von der Verwaltungsgemeinschaft besorgt.



§ 10 Inkrafttreten

Die Zweckvereinbarung wird riickwirkend zum 1.Januar 2012 wirksam.

Bad Neustadt a. d. Saale, den 14. Februar 2012

Verwaltungsgemeinschaft Bauhofgemeinschaft

Bad Neustadt a.d. Saale Hohenroth-Salz-Schénau a.d. Brend
Richard Knaier, Georg Straub

1. BUrgermeister 1. BUrgermeister
Gemeinschaftsvorsitzender Verbandsvorsitzender

Diese Zweckvereinbarung wurde von der Verbandversammlung der Bauhofgemein-
schaft am 31.1.2012 und von der Gemeinschaftsversammlung der Verwaltungsgemein-
schaft am 13.2.2012 genehmigt.



